PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.  Contratacdo de servicos para confeccdo de Laudo de pericia técnica, conforme requerido pelo
Ministério Publico, relativo a obra publica de construcéo da sede da Prefeitura Municipal, que obteve
um acréscimo de quase 200% em aditivo contratual. O servigo a ser prestado consiste na elaboracao
de um laudo de pericia técnica detalhado, que devera incluir, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO DE MEDIDA | QUANT UNITARIO | TOTAL

Servico de Laudo Pericial
Técnico Anélise Comparativa:
Comparagdo entre 0 que estava

previsto na planilha
orcamentaria original e o que foi
efetivamente executado,
identificando divergéncias e
justificando os acréscimos
contratuais.

Avaliacdo de documentacao:
Realizacdo de analise minuciosa
da documentacao disponivel,
identificando lacunas e
informacdes técnicas que
1 possam comprometer a correta Unidade 1 R$4.12500 | R$4.125,00
avaliacdo do projeto.
Verificacdo in Loco — Inspecéo
direta no local da obra para
verificar a conformidade das
execucdes realizadas com as
especificacOes previstas em
projeto.

Relatério Técnico: Elaboragdo
de um relatorio técnico
conclusivo, contendo todos 0s
achados, analises e
recomendacdes necessarias para
subsidiar o Municipio nas
respostas ao Ministério Pablico

1.2. O servigo objeto desta contratacdo € caracterizado como comum.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias, para entrega de servigo de prestacéo
Unica contados da data da contratacdo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.



1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Contratacdo fundamenta-se na necessidade de prestar informacdes claras e precisas na
investigacédo realizada pelo Ministério Pablico no inquérito Civil n® 0143.16.000329-7. Com o
intuito de esclarecer sobre os servigos de engenharia realizados na Sede da Administracdo Municipal
na construcdo do prédio e realizar a comparacao entre as tabelas apresentadas no que for possivel
esclarecer.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024,

3.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

3.1.  N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Vistoria

3.2. N&o hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

4.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
4.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
4.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 15 dias ap0s a assinatura do contrato;
Local e horério da prestacao dos servicos

4.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endere¢co na sede do municipio — Prefeitura
Municipal.

4.3.  Osservicos serdo prestados no seguinte horario: Segunda a sexta das 08 as 17 horas, conforme
necessidade.

Rotinas a serem cumpridas
4.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo
4.4.1. Analise estrutural do prédio, documentos e entrega de Laudo.

Materiais a serem disponibilizados

45. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada disponibilizara o inquérito civil do
Ministério Pablico para analise comparativa da estrutura do prédio.

5.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.
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5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3.  As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

55. Apdbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo;

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 819);

5.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

5.7. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario

57.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

5.9. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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5.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.11. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

5.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo
e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,

6.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.1.2.

Liquidacao
6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°,82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.4.1. 0 prazo de validade;

6.4.2. a data da emissé&o;

6.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.4.4. 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

6.4.5. o0 valor a pagar; e

6.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

6.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

6.7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicOes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serad
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.9.  N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.12. O pagamento seré efetuado no prazo méximo de até 30 dias Uteis, contados da finalizacéo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

6.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPGC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.14. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.16. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

6.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

6.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA, com
adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo
7.2.  Parafins de habilitacdo, devera o contratado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica
7.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.4.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.5. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.7.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacédo fiscal, social e trabalhista

7.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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7.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

7.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificacdo Técnica

7.21. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

7.22. A declaracdo acima poderéa ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades da contratagéo.

7.23. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente, CREA — Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia, em plena validade;

7.24. Atestado de capacidade Técnica em atuacdo de Orgdo publico ou privado em direito
constitucional e/ou administrativo e/ou tributario.

7.24.1.

7.25. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

7.25.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso X, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

7.25.2. A declaracdo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

7.25.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

7.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.

7.25.5. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

7.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
altimas assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 4.125,00 (Quatro mil e Cento e vinte e cinco
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela 1.1.

9.

8.1.1. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagéo; ou

8.1.2. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

8.1.3.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
dispostos na Lei Orcamentéria Anual deste Municipio, pela seguinte dotagdo: 23

Carmo do Paranaiba — MG, 26 de Setembro de 2024.

Patricia Ferreira Almeida
Procuradora Geral do Municipio
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